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河崎作成

くんぱるハウスの毎月の出欠席予定・出欠席変更連絡がパソコン・スマホなど

から入力できるようになりました。

以下のアドレス・QRコードからくんぱるハウスHPから入力作業をお願いします。

出欠席予定入力・変更連絡

出欠席予定入力は毎月２０日くらいに、入力ができるようになった事をメールにて

ご連絡しますので、そのメールから入力作業をお願いします。

予定入力システムマニュアル

利用者様用

①お子様のフルネームを入力してくだ

さい。兄弟で利用されている場合お子

様のどちらかを入力して後ほど兄弟の

氏名を入力してください。

②メールアドレスを入力してください。

送信後このアドレスに予定の控えをメー

ルでお送りします。



③上で入力したお子様の学年を選んでく

④同じ出席予定の兄弟がいましたら、

『います』を選び。そうでなければ

『いません』を選んでください。出席

予定が違う場合はお手数ですが『いま

せん』を選び別で入力してください

⑥上同様に兄弟の氏名・学年を入力

⑦3人目の兄弟がいましたら『います』

いなければ『いません』を選択

⑤入力が終わったら、『次へ』のボタン。

④で兄弟がいたら⑥へ、兄弟がいなけれ

ば⑪へ

⑧入力が完了したら『次へ』ボタン ⑦

で『います』を選択したら⑨へ

『いません』でしたら⑪へ

⑨⑥同様に３人目兄弟の氏名・学年を入

⑩入力が完了したら『次へ』ボタン

⑪毎日に大体のお迎え時間を入れてくだ

さい。違う場合などあれば最後の連絡事

⑫お子様の学年だよりがありましたら、

写真など添付してください

⑬ご利用の事業所を選択してください

⑭完了したら『次へ』



⑮日付いごとの出欠席予定を入力し

てください。

システムの都合「閉所日」も入って

います。そこには【欠席】を入れて

ください。【出席】を入力しても

「欠席」予定と扱いますのでお願い

します。

昼食・夕食が必要な方は、出席予定

の日に【昼食】・【夕食】にチェッ

クを入れてください。

各日、どれかにチェックを入れるよ

うにお願いします。

⑯完了したら『次へ』

⑰習い事への送迎の有無

毎週固定の曜日時間の習い事がある方

は【毎週時間の決まってる習い事】を

選択して⑱へ

単発の習い事がある場合【単発・日時

不規則の習い事】を選択して㉔へ

習い事がない場合【ない】を選択して

㉖へ

⑱習い事の名称を入力してください

⑲送迎の曜日を選択してください。複数

選択可能です

⑳送りのみ・迎えのみ・送り迎え両方か

ら選んでください



㉑⑳の選択肢に従って送り時間・迎え時

間を選択して下さい。

㉒お休みがあったり、連絡事項があれば

入力して下さい。

㉓他にも毎週の習い事があれば【あ

る】を選択して、次のページも同様に

入力してください。最大５件まで入力

できます。

単発習い事があれば【単発習い事があ

る】を選択。

無ければ【ない】を選択㉖へ

㉔送迎先の名称と日付、時間、送りか

迎えを入力してください。

送り先などに連絡事項があれば、備考

に入力してください。

最大９件まで入力することができます。

㉕ほかに単発の習い事の送りがあれば、

【ある】を選択。

無ければ【なし】を選択

㉖【つぎへ】で

㉕で【ある】なら同様に入力を、【な

い】なら㉗へ

㉗その他色々連絡事項があれば入力して

ください。

㉘以上になります。最後に【送信】を押

してすべて完了になります。



出欠変更連絡

←フォームで出席欠席の変更連絡ができます。

①お子様のフルネームを入力してくだ

さい。兄弟でご利用の場合連名で入力

してください。

②メールアドレスを入力してください。

送信後このアドレスに控えをメールでお

送りします。

④上で入力したお子様の学年を選んでく

③ご利用の事業所を選択してください

⑤変更する日付を入力してください。

⑥変更内容を以下から選択してくださ

い。下の【次へ】を押してください

出欠席変更の場合⑦へ

お迎え時間変更の場合⑧へ

その他は⑨へ

⑦変更内容を以下から選んでください

出席→欠席 又は 欠席→出席

選択後下の【次へ】で⑨へ

⑧お迎え時間を選択して

【次へ】を押してください

⑨連絡事項があれば入力してもらい。

最後に【送信】を押して完了です。


